
 

 

 

 

         คู่มือสำหรับประชาชน 
     ในการติดต่อราชการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
อำเภอทุ่งยางแดง  จังหวัดปัตตาน ี
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 การร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
โทร. 073 – 330647 

 
ประชาชนสามารถร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านทางช่องทางต่อไปนี้ 

ร้องเรียน/ร้องทุกข์ด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
ร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านเบอร์โทรศัพท์ 073 – 330647 
ร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น 

  ข่าวสาร อบต.พิเทน 

              อบต.พิเทน 

   www.piten.go.th 

 

 

 

 
 

คำนำ 
 

 พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ            
ทางราชการ พ.ศ. 2558 ตามมาตรา 7 ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้            
การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อย
จะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับคำขอ...” โดยมีเป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุน
ของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส
ในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนและระยะเวลาให้
ประชาชนทราบ 

 องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน จึงได้จัดทำ “คู่มือสำหรับประชาชน             
ในการติดต่อราชการ” ขึ้น เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทาง
ในการดำเนินการต่อไป 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 

 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 
 
 

 การรับชำระภาษี  
• ภาษีโรงเรือนและที่ดิน      1 - 2 
• ภาษีบำรุงท้องท่ี      3 
• ภาษีป้าย       4 

 การขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   5 - 6 
 การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ  

• ผู้สูงอายุ       7 
• ผู้พิการ       8 
• ผู้ป่วยเอดส์      9 

 กองทุนสวัสดิการชมุชนตำบลพิเทน     10 
 การขอจดทะเบียนพาณิชย ์      11 
 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร   12 - 13 
 การร้องเรียน/ร้องทุกข์      14 
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อัตราค่าธรรมเนียมการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

(1) ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  200  บาท 
(2) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  100  บาท 
(3) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ  50  บาท 
(4) ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย   ฉบับละ  50  บาท 
(5) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ้   ฉบับละ  200  บาท 
(6) ใบรับรอง    ฉบับละ  100  บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  10  บาท 
(8) การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามอัตราใน (1) ถึง (4) 
(9) การตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดดัแปลงอาคารให้คิดค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
 1. อาคารซึ ่งสูงไม่เกินสามชั ้นหรือไม่เกิน 50.00 เมตร คิดตามพื้นที ่ของพื ้นอาคาร          
แต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 
 2. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือเกิน 50.00 เมตร คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้น
รวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
 3. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัม/1 ตารางเมตร              
คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
 4. ป ้าย ค ิดตามพ ื ้นท ี ่ของป ้ายโดยเอาส ่วนกว ้างท ี ่ส ุดค ูณด ้วยส ่วนท ี ่ยาวท ี ่สุด                      
ตารางเมตรละ 4 บาท 
 5. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง 
รวมทั้งประตูรั้วหรือกำแพง คิดความยาว เมตรละ 1 บาท 



- 12 - 

 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง และรือ้ถอนอาคาร 
เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
โทร. 073 – 710147 

 
“ก่อสร้าง” หมายความว่า สร้างอาคารขึ้นมาใหม่ทั้งหมด ไม่ว่าจะเป็นการสรา้งขึ้นแทนของเดิมหรอืไม ่
“ดัดแปลง” หมายความว่า เปลี่ยนแปลง ต่อเติม เพิ่ม ลด หรือขยายซึ่งลักษณะขอบเขต  
แบบ รูปทรง สัดส่วน น้ำหนัก เนื้อที่ของโครงสร้างของอาคารหรือส่วนต่าง ๆ ของอาคาร  
ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม  
“ร้ือถอน” หมายความว่า รื้อส่วนอันเป็นโครงสร้างของอาคารออกไป เช่น เสา คาน ตง หรือ 
ส่วนอื่นของโครงสร้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร 
“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบคำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร” 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต 
- สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้ขออนญุาต 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ 
- สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 / ส.ค.1 
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 การรับชำระภาษี  
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีบำรุงท้องท่ี และภาษีป้าย 

เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 

โทร. 073 – 710130 
 
 
 
 
 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษทีี่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นกับที่ดินที่ใช้ต่อเนื่อง
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

 
 
ทรัพยส์ินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
1. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างให้เช่า เช่น บ้าน ตึกแถว โรงแรม เกสท์เฮาท์ คอร์ด หอพัก เป็นต้น 
2. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ให้ผู้อื่นอยู่อาศัย 
2. ท่ีทำการค้าขายและที่เก็บสินค้า เช่น ร้านค้าท่ัวไป โกดังเก็บสินค้า เป็นต้น 
3. ท่ีประกอบอุตสาหกรรม เช่น โรงเลื่อย โรงสี เป็นต้น 

ค่าภาษี 
1. ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
2. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5 % 
 
 

 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน = ผู้ที่เป็นเจ้าของทรัพย์สินโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 
ซึ่งใช้หาผลประโยชน์เป็นสถานประกอบการพาณิชยต์่าง ๆ ให้เช่าหรือให้ผู้อื่นอยู่อาศัย 
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      การคำนวณการประเมินค่ารายปีและอัตราภาษ ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      เอกสารที่ใช้ประกอบในการเสียภาษี 
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
     - สำเนาทะเบียนบ้าน 
     - สำเนาโฉนดที่ดินหรือสัญญาซื้อขายโรงเรือน 
     - ทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
     - ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
     - ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผ่านมา 
     - ใบอนุญาตสะสมอาหาร ใบอนุญาตประกอบกิจการค้า หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท หรืองบดุล 

      กำหนดการชำระภาษี 
 เมื่อเจ้าของทรัพย์สินได้รับแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) แล้วต้องไปชำระค่าภาษีภายใน 30 วัน    
      นับจากวันถัดไปท่ีได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสียภาษีเพิ่ม 

     อย่าลืม!!!  ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสยีภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป ี
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 การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
                  เปิดทำการทุกวันจนัทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

      ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
                              โทร. 073 – 710130 

 
การจดทะเบียนพาณิชย์ สำหรับร้านค้า/บุคคลธรรมดา 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย ์

1. บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดยีว)  
2. ห้างหุ้นส่วนสามญั 
3. นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย 
4. ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคล หา้งหุ้นส่วนจำกัด  
5. บริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกดั 

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชย์กิจ 
2. การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลง  
3. เลิกประกอบพาณิชย์กิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเลิกประกอบพาณิชย์กิจ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย 

เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมคำขอและ 
เอกสารประกอบสำหรับการจดทะเบียนเรื่องนั้น ๆ ให้ครบถ้วนและถูกต้อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 10 - 
 

 กองทุนสวัสดิการชุมชนตำบลพิเทน 
เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
โทร. 073 – 710147 

องค ์การบร ิหารส ่วนตำบลพิเทน  ได ้จ ัดต ั ้ งกองท ุนสว ัสด ิการช ุมชนตำบลพ ิ เทน                   
ตามโครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน เพื ่อให้สมาชิกช่วยเหลือซึ ่งกันและกัน                 
เอื ้ออาทรต่อกัน โดยสมาชิกมีหลักประกันในการดำเนิน   ชีวิต ชุมชนเกิดความสัมพันธ์               
มีการพบปะระหว่างคณะทำงานกับสมาชิก เกิดความช่วยเหลือกันและกันในการบริหารจัดการ
โดยชุมชน  

สมาชกิต้องมีคุณสมบัติ ดังนี ้
1. ต้องเป็นบุคคลที่มีทะเบยีนบ้านอาศัยอยู่ในชุมชนตำบลพิเทน 
2. ต้องไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือน ไม่สมประกอบ  
3. ต้องมีสุขภาพสมบูรณ์แข็งแรง 
4. ไมเ่ป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือเป็นโรคเรื้อรัง 
5. ต้องมีความประพฤตดิีและยินยอมปฏิบัติตามข้อบังคับและระเบียบของกองทุนสวัสดิการ 

 
“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกใบสมัครตามแบบของกองทุนสวัสดิการฯ ด้วยตนเอง” 

-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
-  สำเนาทะเบียนบ้าน 

หมายเหตุ 
1. ผูส้มัครเป็นสมาชิกกองทุนสวัสดิการฯ จะต้องระบผุู้รับผลประโยชน์ไว้ให้ชัดเจน 
2. ผู้สมัครเป็นสมาชิกกองทุนสวัสดิการฯ จะเป็นสมาชิกภาพสมบูรณ์นับแต่วันที่คณะกรรมการ 
ดำเนินการกองทุนสวสัดิการฯ ไดม้ีมติให้รับเข้าเป็นสมาชิกตามข้องบังคับและระเบียบ 
3. สมาชิกจะได้สิทธิคุ้มครองและได้รับสวสัดิการเมื่อเป็นสมาชิกมาแล้ว 6 เดือน (180 วัน) 

ค่าสมัครเป็นสมาชิก 30 บาท 

สมาชิกกองทุนสวัสดิการฯ ต้องชำระเงินค่าสวัสดิการ วันละ 1 บาท 
เป็นรายเดือน ๆ ละ 30 บาท ในวันอังคารแรกของเดือน 
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เจ้าของที ่ดิน ยื ่นแบบแสดงรายการที ่ดินต่อพนักงานประเมิน ณ ที ่ทำการองค์การบริหาร                 
ส่วนตำบล ภายในเดือนมกราคมของปี หากไม่ยื ่นภายในกำหนด เจ้าที ่ดินจะต้องเสียเงินเพิ่ม            
ร้อยละ 10 ของจำนวนเงินท่ีต้องเสียภาษ ี

* กรณีบุคคลใดเป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่หรือจำนวนที่ดินเปลี่ยนแปลงไป เจ้าของที่ดินต้องยื่นแบบ
แสดงรายการที่ดินภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เป็นเจ้าของที่ดินขึ ้นใหม่ หรือนับแต่วันที่ จำนวน              
เนื้อท่ีดินเพิ่มขึ้นใหม่ 

เอกสารที่ใช้ประกอบในการเสียภาษี 
    1. บัตรประจำตัวประชาชน 
    2. สำเนาทะเบยีนบ้าน 
    3. หลักฐานที่แสดงความเป็นเจ้าของที่ดิน 
    4. ใบเสร็จการเสยีภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) 
    5. หนังสือมอบอำนาจ กรณีใหผู้้อื่นมาทำการแทน 

อัตราโทษและค่าปรับ 
   1. ผู้ใดละเลยการยื่นแบบแสดงรายการ มคีวามผิดโทษปรบัไมเ่กนิ 200 บาท และเรียกเก็บภาษี
ย้อนหลัง 2 ปี 
   2. ผู้ใดยื่นแบบแสดงรายการไมถู่กต้องตามความจริงหรือไม่บริบรูณ์ มีความผิดต้องระวางโทษ
จำคุก หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับและเรียกเก็บภาษีย้อนหลังไดไ้มเ่กิน 5 ปี 
   3. กำหนดระยะเวลาการชำระภาษี  คือ เดือนมกราคม - เมษายนของทุกปี หากชำระภาษีเกิน
กำหนดเวลาดังกล่าว ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ของอัตราค่าภาษีที่จะต้องชำระ 
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ผู้เป็นเจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย ตั ้งแต่วันที ่ 1 มกราคมถึงสิ ้นเดือน

มีนาคม ณ องค์การบริหารส่วนตำบล 

เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี การกำหนดชำระภาษี นับจากได้รับแจ้งการประเมินภายใน 15 วัน 

 กรณีที่มีการประเมินภาษีป้าย ตั้งแต่ 3,000 บาท เป็นต้นไปผู้เสียภาษีสามารถขอผ่อนชำระ
เปน็งวด ๆ  เท่า ๆ  กันได้ แต่ต้องยื่นคำขอผ่านชำระก่อนครบกำหนดเวลาที่ต้องชำระภาษี 

 การชำระภาษีเกินกำหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินกำหนดต้องเสียเงินเพิ่ม ตามทีก่ฎหมายกำหนด 

ประเภท
ภาษีป้าย 

ข้อความปา้ยท่ีมี อัตราภาษี 

1 อัตราภาษาไทยล้วน 3 บาท/500 ตร.ซม. 

2 อัตราภาษาไทยล้วนปนภาษาต่างประเทศ  
หรือปนกับภาพ และหรือเครือ่งหมายอืน่ 

20 บาท/500 ตร.ซม. 

3 (ก) ไม่มอีักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรอืเครื่องหมายใดหรอืไม่ 
(ข) มีอักษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

400 บาท/500 ตร.ซม. 

หมายเหต ุ ป้ายตามข้อ 1 - 3 เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราต้องเสียภาษีต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

    เอกสารประกอบในการยื่นชำระภาษีป้าย 
    1. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน 
    2. ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีป้ายปทีี่ผ่านมา (ถ้ามี)  
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.พิเทน (ตามทะเบียนบ้าน) 
3. มีใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์” 

- บัตรประจำตัวคนพิการพร้อมสำเนา 
- ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
- ใบรับรองแพทย์ ซ่ึงออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยนัว่าป่วยเป็น             

โรคเอดส์จริง 
หมายเหตุ  
1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมา 

    ดำเนินการแทนได้ 
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือผู้พิการ หรือเป็นท้ังผู้สูงอายุและผู้พิการ สามารถดำเนินการ 

    ได้ทั้งหมด 
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        คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
        1. มีสัญชาติไทย 
        2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.พิเทน (ตามทะเบียนบ้าน) 
        3. มีบัตรประจำตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการ่สงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
        4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

        ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ” 

- บัตรประจำตัวคนพิการพร้อมสำเนา 
- ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา 

        หมายเหตุ  
1. กรณีผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้    

ผู้ดูแลผู้พิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของผู้พิการและผู้ดูแลผู้พิการมาแสดงต่อ
เจ้าหน้าท่ีด้วย 

        2.   ผู้พิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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 การขอรับสิทธิเงินอดุหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
โทร. 073 – 330647 

คุณสมบัติ 
เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ 
1. มีสญัชาตไิทย (พ่อแม่มีสญัชาตไิทย หรือพ่อหรือแมม่ีสญัชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแต่วันท่ี 1 ตลุาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนท่ีมรีายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสญัชาตไิทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยูด่ว้ย 
4. อยู่ในครัวเรือนทีม่รีายได้น้อย  คอื สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลีย่ไม่เกนิ 100,000 บาท ต่อคน ต่อป ี 
หมายเหตุ มารดาที่อยู่ระหวา่งการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นคําร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนนุ
เพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 
 
 

 

“เด็กแรกเกดิได้รับเงิน เดือนละ 600 บาท” 
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“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบคำขอลงทะเบียนรับสิทธิเงินอุดหนุน 
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด” 

       เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 
       1. แบบคําร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
       2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
       3. บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
       4. สูติบัตรเด็กแรกเกดิ 
       5. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าท่ี 1 ที่มีช่ือของหญิงตั้งครรภ ์
           (ในกรณีที่สมดุสญูหายใหใ้ช้เฉพาะสำเนาหนา้ที่ 1 พร้อมใหเ้จ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึกข้อมูล  
           และรับรองสำเนา) 
       6. สำเนาหน้าแรกของสมดุบัญชีเงินฝากของผู้ที่จะรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกดิ 
           (ธนาคารกรุงไทย/ธนาคารออมสิน/ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร) 
       7. หนังสือรับรองเงินเดือนหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนท่ีเป็นสมาชิกในครัวเรือนท่ีเป็น  
           เจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท หรือผู้มีรายได้ประจำ) 
       8. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหนา้ที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือ  
           เอกสารอื่นใดท่ีแสดงตนของผู้รับรองคนท่ี 1 และผูร้ับรองคนท่ี 2 
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 การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ (ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์) 
เปิดทำการทุกวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลพิเทน 
โทร. 073 – 330647 

 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.พิเทน (ตามทะเบียนบ้าน) 
3. เป็นผู้ที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์  
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์มแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

- บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนา 
- ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา 

หมายเหตุ กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น 

             คำขอรับเบี้ยยังชีพได้ 

ได้รับเงินช่วยเหลือเป็นรายเดือนตอ่เนื่องไปเรื่อย ๆ ตลอดชีวิต 
โดยเป็นอัตราเพิม่ขึ้นเป็นข้ันบันไดตามช่วงอายุ ดังนี้ 
▪ อายุ 60-69 ปี     ได้รับเงิน 600 บาท/เดือน   
▪ อายุ 70-79 ปี     ได้รับเงิน 700 บาท/เดือน   
▪ อายุ 80-89 ปี     ได้รับเงิน 800 บาท/เดือน   
▪ อายุ 90 ปีขึ้นไป   ได้รับเงิน 1,000 บาท/เดือน 

 
 
 
 

 


